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專題結案所需文件如下： 

1.兩本專題成果報告書、2.光碟片、3.PPT 紙本、4. 憑證

黏貼、5. 評審委員名單、6.專題總成績表 (以下有範例) 
1.二本成果報告書(須膠裝，粉紅色底)：1本系辦、1本指導老師 

成果報告格式請至系網:學生專區>畢業專題  格式下載 

封面範例如下: (須有英文摘要) 

 

 
(範例) 
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封面範例如下： 

(範例) 



財金系製作 2017 

 

 

 

一、 封面邊條 
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標楷體/Times New Roman   

12 點，每一部份空一半形空

空 1 個半形 

空 1 個半形 

空 1 個半形 
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內頁範例如下:  

 
 
 
 
 

(範例) 
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摘要範例： 

 

 

(範例) 
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內頁範例如下:

 

(範例) 
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2.光碟片：內含 PPT 檔、成果報告 Word 檔 

3.PPT 紙本(一頁一張，要有封面) (展示用) 

  

燒錄資料需

含：PPT

檔、專題

Word 檔 

PPT 檔無制定格式 
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4.憑證黏貼(財金系網下載表單)：一式一份 
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5.評審委員名單(表單於系網下載)  

 

  
範例 
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6.專題總成績表(表單於系網下載)  

將表單印出交由指導老師評分 

 

  

範例 
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健行科技大學財金系  105  學年度專題製作憑證黏貼單 

專題名稱 : 

專題成員： 

經手人（簽名）：           指導老師（簽名）： 

憑證編號 金               額 
單據自第    號至第    號共計新台幣 

仟 佰 拾 元整 
 

仟 佰 拾 元 

    

 

 

憑證粘貼處 
 

 

 

單據報銷應注意下列事項: 

1.經費核銷時，請持二聯式發票的收

執聯或電子收銀機發票或收據核

銷，載明款付對象。 

2.索取發票或收據時，其日期及金額

及品名需註明清楚，且抬頭需寫健

行 科 技 大 學 或 標 明 統 一 編 號

45002806 。  

3.收據應填寫商店之統一編號及負責

人的印章。若收據沒填寫商店之統

一編號，需繳足千分之四之印花稅。 

4.每張憑證粘貼單粘貼發票及收據以

10 張為限，由上往下正向依順序整

齊排列，並將金額及摘要填寫在右

方表格，所有金額均不得塗改。 

5.憑證內容如有更改，其更改處需加

蓋經手人原印章。 

單  據  清  單 

編

號 
摘         要 金額 

1 
影印費(範例) 1000(範

例) 

2 
文具用品(範例) 1000(範

例) 

3 
電腦耗材(範例) 500(範

例) 

4 
  

5 
  

6 
  

7 
  

8 
  

9 
  

10 
  

合       計 2500(範

例) 

 

填寫阿拉伯數字 

填寫國字大寫: 

壹 貳 參 肆 伍 陸 柒 捌 玖 

將發票、收據黏貼在此區域，

發票要開統編:45002806、收

據寫健行科技大學 
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專題核銷注意事項 

1.﹝費用﹞每張收據及發票需打統一編號：45002806(健行科技大學) 

 

  

[注意]統一編號：

45002806 

[注意]日期

[注意] 

[注意]數量、單

價、總價都須填寫

完整 

[注意]金

額大寫 
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2.超支金額$XXX 需寫上：自行吸收$XXX+簽名 

  

核銷金額超過部分請在發票上

寫:自行吸收$金額 +簽名或蓋

章(範例)

一樣要開

統一編號 
買受人:健行科技大學 

統編:45002806 

要有品名明細 

三聯式發票，請附上(正本)

收執聯及扣抵聯 
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3.發票需註明購買物品之品名，若無品名則需加註說明(請勿以鉛筆

書寫)+簽名或蓋章 

無細項標出品

名 

若無品名則需加註

說明(請勿以鉛筆

書寫)+簽名或蓋章 

(範例一) 

(範例二) 

若無品名則需加

註說明(請勿以鉛

筆書寫)+簽名或

蓋章 

統編遺漏可回店

家要求補寫統編+

蓋店章 
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4.發票若屬電子發票需於正本旁影印一張一起貼上黏貼憑證

 

5.每張憑證黏貼之收據及發票以 10 張為限，若超過則另貼

於一張憑證黏貼 

 

正本 
加上影本+簽名 

統一編號 

無品名，加註

說明+簽名或

蓋章 


